
发票申请流程及说明

1 、 打 开 山 东 交 通 职 业 学 院 专 业 技 术 人 员 继 续 教 育 基 地 （ 网 址 ：

http://sdjtzyxy.zpwedu.com/），点击【去登录】。

2、输入身份证号码、密码以及验证码，进行【登录】。

3、登录之后，点击左侧【我的发票】-【申请开票】。



4、填写开票信息，【选中】需要开票的商品订单。开票类型中可选择【个人开票】和【单位

开票】，【发票抬头】【单位税号】和【收票邮箱】为必填项。其中，如果选择【个人开票】，

【发票抬头】【单位税号】分别填写姓名和身份证号。确认无误后点击最下方的【提交开票】。



5、提交订单后，【我的发票】中将会显示您的开票订单，等待开票即可。



发票申请说明

开票规则：

1. 发票开具将按个人提交申请；

2. 每月末及节假日不开票；

3. 由于税务系统问题不可预知会延迟开票进度。

重要提醒：

1. 索取发票提交资料，信息一定准确，否则发票无法开具，如自行发现错误

又提交的，请及时联系开票负责人说明情况；

2. 由于个人提交信息错误造成发票作废重开的，重开发票将收取费用由财务

部门统一收取；

3. 核查学员报名信息，将以身份证号码为准，请确保提交身份证号码与学习

平台中的身份证号码一致，否则不开票。

开票及查票时间：

工作时间：周一至周五（早上 9点至下午 17 点为工作日)

查票在提交资料后 15 个工作日在提交的电子邮箱内查询；

请按以上规则耐心等待，如有其他问题，可以咨询客服电话：15662441122。


